Lebenslauf
Cédric Schodler

Tel. 077 447 14 09
E-Mail: schoedler.cedric@outlook.com
Region: Aargau

Ich suche Arbeit im administrativen Bereich und bringe mich gerne

kreativ ein.
@ Beruflicher Werdegang
01/25 - Berufliches Arbeitstraining
Rehaklinik Bellikon, Bellikon
- Ressourcenmanagement

- Vorbereitung Berufseinstieg

04/22 - 05/23 Aufbautraining

Focus Work GmbH, Wettingen
- Entwicklung Datenbank
- C++ Programmieren lernen
- Administrative Mitarbeit

11/19 - 03/22 Diverse Nebenjobs
- Mandatsbuchhaltung Immobilien
(Debitoren, Kreditoren, FiBu)

11/18 — 06/19 Dienstleistung und Administration

Verein Lernwerk, Vogelsang

- Div. administrative Auftrage fur interne Stellen
- Verkauf von Buromaterial im Bliro Shop

- Empfang Verein Lernwerk

06/17 — 05/18 Verwaltungssekretar/ Administrator

Kantonsschule Wiedikon, Zirich

- Unterstitzung der Prorektorin 1./ 2. Klasse

- Organisation Aufnahmeprifungen

- Schileradministration

- Notenkonvente

- Mitarbeit bei Versanden/Veranstaltungen/Archiv
- Infosysteme (Stundenplan, Absenzen, Vikariate)
- Materialverwaltung/Drucksachen

- Korrespondenz (E-Mail, Telefon, Publikumsverkehr)
- Administration der Verwaltungsinformatik

- Arbeiten mit MSSQL Server 2012
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@Q Ausbildung

1? Schulbildung

08/96 - 07/02
08/02 - 07/07

Englisch

@ Hobbys

Informatik, kleinere Elektronik-Projekte, In der Natur sein

08/16 — 05/17

08/12 - 07/16

08/07 - 07/10

08/12 - 07/16
08/10 - 07/12

08/07 - 07/10

Office Programme
ABACUS (ERP)
Programmieren

@ Sprachen

Deutsch

Stellensuche nach Ausbildung

Kaufmann, Verein Briiggli
Romanshorn

- Verkauf Backoffice

- Einkauf/ Produktionsplanung

- Finanz- und Rechnungswesen

(Debitoren/ Kreditoren/ Kasse)

Polymechaniker (3 Jahre)

Lernzentren Ifw, Baden
- Drehen (auch CNC)

- Frasen (auch CNC)

- Elektrotechnik

- Werkstofftechnik

Kaufmann EFZ

Berufliche und gesundheitsbedingte Auszeit und

Genesungsphase
Polymechaniker (3 Jahre)

Primarschule, Wettingen
Oberstufe, Wettingen

EDV-Kenntnisse

Sehr gute Anwenderkenntnisse, SIZ Anwender Il

Sehr gute Anwenderkenntnisse
C++ (fortgeschritten)

Muttersprache
Gut

Referenzen auf Anfrage
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